
Individuelle  Anpassung  durch
Verschlagwortungsmasken

Ein einfacherer Weg als die einfache manuelle Verschlagwortung
von Dokumenten ist das Verwenden einer Verschlagwortungsmaske.
In  einer  Verschlagwortungsmaske  werden  die  Schlagwörter
definiert, die für den Verschlagwortungsvorgang innerhalb der
Dokumentenablage genutzt werden sollen. Das ist vor Allem dann
sinnvoll,  wenn  eine  bestimmte  Dokumentengattung  nur  wenige
oder spezifische Schlagworte benötigt.

Jeder bekommt was er braucht

Arbeiten z.B. zwei Abteilungen in einem Unternehmen mit der
selben  Dokumentenklasse,  so  sehen  die  Mitarbeiter  bei
Abteilungen A auch Schlagwörter, die vielleicht nur speziell
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für die Abteilung B angelegt wurden. Wenn Abteilung B aber
angepasste  Verschlagwortungsmasken  nutzt,  wird  diese
Problematik mit Ihrem inoxisionARCHIVE einfach und komfortabel
umgangen.

Wie auch bei den Recherchemasken haben Sie zwei Möglichkeiten
Ihre Maske zu speichern: Lokal auf Ihrem Arbeitsplatz, dann
können nur Sie auf diese Maske zurückgreifen oder zentral in
Ihrem Netzwerk, dann steht die Verschlagwortungsmaske für alle
Benutzer zur Verfügung.

Arbeiten  Sie  mit  auf  Ihre  Bedürfnisse  angepasst  –  mit
inoxisionARCHIVE – Archivierung auf den Punkt gebracht!


